
MACRO 

PROCESOS / 

ACTIVIDADES 

ESTRATÉGICA

S

PONDERA

CION %
DESCRIPCIÓN No.

MICRO PROCESOS / ACTIVIDADES O 

TAREAS
FECHA DE INICIO FECHA FINAL DIAS

RESPONSABLE DE 

ACTIVIDAD

LCE: Ley de 

Contratación del 

Estado. 

RLCE:Reglamento de 

la LCE.

1.1

Inicio de Proceso mediante notificacion 

por parte de la Gerencia Administrativa 

ante La COMISION, quién nombrará un 

Coordinador  para trabajar en el 

proceso de la Licitación Pública de la 

póliza del seguro.

7/17/1905 7/17/1905 1
GERENCIA 

ADMINISTRATIVA

Art. 32 LCE. Y 51 

RLCE último 

párrafo.

1.2
Documentar las bases de licitacion 

anteriores 
9/19/2025 9/19/2025 1

GERENCIA 

ADMINISTRATIVA
Art. 37 y 38 RLCE

1.3

Solicitar a la Subgerencia de Recursos 

Humano la retroalimentación sobre los 

casos No resueltos, conflictos e 

inconformidades que hayan resultado 

durante la Vigencia de los seguros 

2024.

9/22/2025 9/23/2025 2
Subgerencia de 

Recursos Humanos

1.6

Solicitar a la Gerencia Administrativa la 

Certificación de presupuestaria para la 

poliza del seguro para el año 2023

9/23/2025 9/23/2025 1
Comisión Evaluadora 

(CE)

Art. 27 LCE y Art. 

39 RLCE

1.7

Solicitar a la Unidad de Bienes 

Nacionales la descripcion, ubicación y 

valor de los bienes, mobiliario y equipo, 

para incluirse en las bases de Licitación.

9/24/2025 9/26/2025 3
Unidad de Bienes 

Nacionales
Art. 39 LCE

1.8

Solicitar a la Sub Gerencia de Recursos 

Humanos el Listado del Personal a 

asegurar y sus dependientes.

9/24/2025 9/26/2025 3
Subgerencia de 

Recursos Humanos
Art. 39 LCE

1.9
Elaborar y revisar Bases de Licitacion 

Pública.
10/6/2025 10/21/2025 12

Comisión Evaluadora 

(CE)
Art. 41 LCE

COMISION NACIONAL DE TELECOMUNICACIONES

ADQUISICION DE POLIZAS DE SEGUROS INSTITUCIONALES AÑO 2025

ANEXO I - CRONOGRAMA DE LA LICITACION

Este proceso genera la 

planificacion de la 

Licitación Pública 

Nacional para la 

adquisicion de pólizas 

de Seguros para 

Comision Nacional de 

Telecomunicaciones 

(CONATEL).

LICITACIÓN PÚBLICA NACIONAL No. LPN-CNT-04-2025

30.00%

ETAPA I - 

Preliminar: 

Crear el 

Equipo de 

apoyo de la 

Licitación, 

nombremiento 

de la Comisión 

de Evaluacion, 

elaboracion de 

Bases de 

Licitacion y 

aprobacion por 

Presidencia de 

COMISION.



MACRO 

PROCESOS / 

ACTIVIDADES 

ESTRATÉGICA

S

PONDERA

CION %
DESCRIPCIÓN No.

MICRO PROCESOS / ACTIVIDADES O 

TAREAS
FECHA DE INICIO FECHA FINAL DIAS

RESPONSABLE DE 

ACTIVIDAD

LCE: Ley de 

Contratación del 

Estado. 

RLCE:Reglamento de 

la LCE.

COMISION NACIONAL DE TELECOMUNICACIONES

ADQUISICION DE POLIZAS DE SEGUROS INSTITUCIONALES AÑO 2025

ANEXO I - CRONOGRAMA DE LA LICITACION

Este proceso genera la 

planificacion de la 

Licitación Pública 

Nacional para la 

adquisicion de pólizas 

de Seguros para 

Comision Nacional de 

Telecomunicaciones 

(CONATEL).

LICITACIÓN PÚBLICA NACIONAL No. LPN-CNT-04-2025

30.00%

ETAPA I - 

Preliminar: 

Crear el 

Equipo de 

apoyo de la 

Licitación, 

nombremiento 

de la Comisión 

de Evaluacion, 

elaboracion de 

Bases de 

Licitacion y 

aprobacion por 

Presidencia de 

COMISION.

1.11

Someter a Aprobación de Presidencia 

de Comision las Bases de Licitacion y el 

Aviso de Invitación a Licitar.

10/30/2025 10/31/2025 2
GERENCIA 

ADMINISTRATIVA
Art. 26 LCE

2.1
Publicar Aviso de invitacion a Licitar y 

publicar Bases de Licitación
11/6/2025 11/7/2025 2

GERENCIA 

ADMINISTRATIVA
Art. 106 RLCE

2.2

Publicar el proceso y Bases de 

Licitación en portal de Transparencia, 

en ONCAE y la Web de CONATEL.

11/6/2025 11/6/2025 1

Oficina de 

Transparencia, Unidad 

de Compras e IT.

Art. 106 RLCE

2.3

Preparar en un CD en formato digital no 

editable (PDF) las Bases de Licitacion y 

todos sus anexos.

11/6/2025 11/6/2025 1
Comisión Evaluadora 

(CE)
Art. 106 RLCE

2.4

Adquisición de Bases de Licitación e 

inscripcion en el registro de 

participantes.

11/6/2025 11/18/2025 9
Departamento de 

Cartera y Cobranza
Art. 64 RLCE

2.5 Periodo de consultas a las bases. 11/17/2025 11/21/2025 5
Comisión Evaluadora 

(CE)
Art. 105 RLCE

Este proceso genera la 

planificacion de la 

Licitación Pública 

Nacional para la 

adquisicion de pólizas 

de Seguros para 

Comision Nacional de 

Telecomunicaciones 

(CONATEL).

ETAPA II - La 

Licitación: 

Lanzamiento, 

apertura de 

ofertas, 

evaluación y 

adjudicación 

de la 

Licitación.

30.00%

ETAPA I - 

Preliminar: 

Crear el 

Equipo de 

apoyo de la 

Licitación, 

nombremiento 

de la Comisión 

de Evaluacion, 

elaboracion de 

Bases de 

Licitacion y 

aprobacion por 

Presidencia de 

COMISION.

En esta estapa 

CONATEL realiza el 

lanzamiento de la 

Licitación, el acto de 

recepción y apertura de 

ofertas, y se evalúa y 

selecciona la Oferta que 

cumple con los 

requisitos establecidos 

en las Bases, conforme 

a la Ley de 

Contratación del Estado 

y Su Reglamento.

50.00%



MACRO 

PROCESOS / 

ACTIVIDADES 

ESTRATÉGICA

S

PONDERA

CION %
DESCRIPCIÓN No.

MICRO PROCESOS / ACTIVIDADES O 

TAREAS
FECHA DE INICIO FECHA FINAL DIAS

RESPONSABLE DE 

ACTIVIDAD

LCE: Ley de 

Contratación del 

Estado. 

RLCE:Reglamento de 

la LCE.

COMISION NACIONAL DE TELECOMUNICACIONES

ADQUISICION DE POLIZAS DE SEGUROS INSTITUCIONALES AÑO 2025

ANEXO I - CRONOGRAMA DE LA LICITACION

Este proceso genera la 

planificacion de la 

Licitación Pública 

Nacional para la 

adquisicion de pólizas 

de Seguros para 

Comision Nacional de 

Telecomunicaciones 

(CONATEL).

LICITACIÓN PÚBLICA NACIONAL No. LPN-CNT-04-2025

30.00%

ETAPA I - 

Preliminar: 

Crear el 

Equipo de 

apoyo de la 

Licitación, 

nombremiento 

de la Comisión 

de Evaluacion, 

elaboracion de 

Bases de 

Licitacion y 

aprobacion por 

Presidencia de 

COMISION.

2.6 Periodo de respuesta a las consultas 11/24/2025 11/28/2025 5
Comisión Evaluadora 

(CE)
Art. 105 RLCE

2.7
Presentación y apertura de las ofertas 

presentadas por los Oferentes.
12/11/2025 12/11/2025 1

Comisión Evaluadora 

(CE)

Art. 122 y 123 

RLCE

2.8 Evaluacion de las ofertas - ETAPA I 12/12/2025 12/18/2025 6
Comisión Evaluadora 

(CE)
Art. 125 RLCE

2.9 Solicitud de subsanacion y Aclaraciones 12/19/2025 12/19/2025 1
Comisión Evaluadora 

(CE)
Art. 127 RLCE

2.10
Periodo de Subsanaciónes y repuesta a 

Aclaraciones
12/22/2025 12/30/2025 6

Comisión Evaluadora 

(CE)
Art. 132 RLCE

2.11

Evaluacion de Oferta - Etapa ETAPA II 

y Resultado de Licitacion pública (Acta 

de Recomendación).

1/5/2026 1/8/2026 4
Comisión Evaluadora 

(CE)
Art. 126 RLCE

2.12

Elaborar borrador de Resolucion para 

su revision y aprobacion por la 

COMISION y refrendar por Secretaría 

General.

1/9/2026 1/9/2026 1 COMISION Art. 136 RLCE

2.13
DICTAMEN LEGAL: Previo a emitir 

Resolución, debe haber dictamen Legal.
1/9/2026 1/9/2026 1 DIRECCION LEGAL Art. 141 RLCE

2.14
Pleno de Comision emite 

RESOLUCION
1/12/2026 1/15/2026 4

PLENO DE 

COMISION
Art. 139 RLCE

ETAPA II - La 

Licitación: 

Lanzamiento, 

apertura de 

ofertas, 

evaluación y 

adjudicación 

de la 

Licitación.

En esta estapa 

CONATEL realiza el 

lanzamiento de la 

Licitación, el acto de 

recepción y apertura de 

ofertas, y se evalúa y 

selecciona la Oferta que 

cumple con los 

requisitos establecidos 

en las Bases, conforme 

a la Ley de 

Contratación del Estado 

y Su Reglamento.

50.00%



MACRO 

PROCESOS / 

ACTIVIDADES 

ESTRATÉGICA

S

PONDERA

CION %
DESCRIPCIÓN No.

MICRO PROCESOS / ACTIVIDADES O 

TAREAS
FECHA DE INICIO FECHA FINAL DIAS

RESPONSABLE DE 

ACTIVIDAD

LCE: Ley de 

Contratación del 

Estado. 

RLCE:Reglamento de 

la LCE.

COMISION NACIONAL DE TELECOMUNICACIONES

ADQUISICION DE POLIZAS DE SEGUROS INSTITUCIONALES AÑO 2025

ANEXO I - CRONOGRAMA DE LA LICITACION

Este proceso genera la 

planificacion de la 

Licitación Pública 

Nacional para la 

adquisicion de pólizas 

de Seguros para 

Comision Nacional de 

Telecomunicaciones 

(CONATEL).

LICITACIÓN PÚBLICA NACIONAL No. LPN-CNT-04-2025

30.00%

ETAPA I - 

Preliminar: 

Crear el 

Equipo de 

apoyo de la 

Licitación, 

nombremiento 

de la Comisión 

de Evaluacion, 

elaboracion de 

Bases de 

Licitacion y 

aprobacion por 

Presidencia de 

COMISION.

3.1
Entrega de notificacion de adjudicacion 

contra recepcion de carta cubierta.
1/16/2026 1/19/2026 2

SECRETARIA 

GENERAL
Art. 142 RLCE

3.2

Entrega de polizas por parte de la 

compañía aseguradora adjudicataria del 

proceso.

1/20/2026 1/23/2026 4
Compañía 

Aseguradora 

3.3
 Suscripción (Firma) del Contrato de 

Servicio
1/23/2026 1/26/2026 2

Compañía 

Aseguradora / 

CONATEL

Art. 145 RLCE.

4.1
Llenado de formulario de todos los 

empleados permanentes.

Sub Gerencia de 

Recursos Humano

4.2
Enviar formularios completos a la 

compañía de seguros.

Sub Gerencia de 

Recursos Humano

4.3
Planificacion de las jornadas de 

socialización.

Sub Gerencia de 

Recursos Humano

4.4 Charlas de socializacion del seguro.
Compañía 

Aseguradora 

En esta etapa se da a 

conocer la compañía 

aseguradora 

adjudicataria del 

proceso de Licitación ya 

que cumplió con todos 

los requisitos 

establecidos y 

solicitados en el pliego 

de condiciones y se 

formaliza el contrato.

15.00%

De acuerdo a 

Programacion 

de 

Aseguradora

De acuerdo a Programacion de 

Aseguradora

ETAPA IV - 

Socialización y 

utilización de 

Póliza de 

Seguro.

5.00%

Llevar a cabo la 

respectiva socialización 

donde se dará a 

conocer a los 

empleados 

permanentes los 

beneficios del seguro.

ETAPA III. 

Legalización: 

Adjudicar, 

notificar y 

firmar el 

contrato.


